KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNE]J KNIZNICE V ORAVSKOM VESELOM

V zmysle par. 13/2d zdkona NR SR & 183/2000 Z.z. o knizniciach
a §6 Stattitu Obecnej kniznice v Oravskom Veselom, ktora je v spréve
Miestneho kulttirneho strediska vydivam tento KniZni¢ny a vypo-
zi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK
1.VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pdsobnost KniZni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Oravskom Veselom,
keorého sticastou je aj Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzta-
hy kniZnice a jej &itatelov a pouzivatelov.

2. KniZnica zabezpedi zverejnenie Knizni¢ného a vypoziného po-

riadku na viditelnom mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

3. Obecnd kniznica v kultirnom dome je univerzilnou verejnou
kniZnicou obce. Jej zriadovatelom je obecné zastupitelstvo obce
Oravské Veselé. Kniznica je organiza¢nou zlozkou: Miestneho kul-
tarneho strediska.

4. Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-in-
formacanych sluZieb a informa¢nych technoldgii zabezpecovat' slo-
bodny pristup k informicidm $irenym na vSetkych druhoch nosic¢ov
vritane miestnych a regiondlnych informdcii a tieto v rimci knizni¢-
ného systému regiénu koordinovat, budovat, ochratiovat a spristup-
fiovat univerzélny kniZni¢ny fond a organizovat kultiirno-vzdelava-
cie podujatia.

Clanok 2
Zéviznost KniZni¢ného poriadku

KniZni¢ny poriadok je zdvizny pre vetky pracoviska kniZnice. Kniz-
nica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: Obecna kniznica 029 62
Oravské Veselé ¢374

Clénok 3
KniZni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:

a)Primarny fond: knihy, periodik4, regiondlne dokuenty, hudobniny,
zvukové dokumenty, obrazové dokumenty, audiovizualne dokumen-
ty; elektronické zdroje

b)Sekundarny fond: katalégy (klasické, elektronické), kartotéky, bib-
liografie, databdzy v elektronickej forme

2. Fondy, katalégy a zariadenia kniZnice st majetkom obce. Kazdy
ditatel a pouzivatel kniZnice je povinny ich chrénit a nesmie ich po-
$kodzovat.

Clénok 4
Sluzby kniZnice

1. Kniznica poskytuje zékladné a $pecidlne sluzby. Zakladné sluzby
st bezplatné, Speciélne sluzby sa mozu poskytovar za tthradu. Cen-
nik sluzieb a poplatkov je prilohou KniZni¢ného a vypozi¢ného po-
riadku.

2. Zikladné sluzby kniznice st:

~vypozi¢né sluzby prezen¢né (v kniznici)

~vypozi¢né sluzby absen¢né (mimo priestorov kniZnice)
-predlZovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov
~poskytovanie faktografickych a bibliografickych informéci

3. Specidlne sluzby kniznice st:

-rezervovanie pozadovanych dokumentov

-medzikniZni¢né vypozi¢né sluzby

-medzindrodné medziknizni¢né vypoziéné sluzby

-pisomné spracovanie bibliografii

-spristuptiovanie elektronickych vzdeldvacich programov, hier a
databdz na CD-ROM

-reprografické sluzby

4. Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych, pisomnych alebo
telefonickych poziadaviek ditatelov a pouzivatelov ako i poZiadaviek za-
slanych elektronickou postou.

Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

5. Kniznica méze diferencovat svoje sluzby na zéklade kategorizicie
ditatelov a pouzivatelov podla veku, vzdelania a profesného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost kniZnice

1. KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zésad vseobecného pristupu
ditatelov a pouZivatelov k dokumentom a informacidm bez ohladu na
ich politickt, ndrodnostnd, ndbozensk a rasovi prislusnost.

2. Citatel'a pouzivatel kniZnice m4 na zaklade platného ¢itatelského
preukazu pristup do vSetkych ¢itatelskych priestorov kniznice.

3. Zdravotne znevyhodnenym ¢itatelom a pouZivatelom sa posky-
tovanie sluzieb realizuje primeranym spdsobom s ohladom na zdra-

votné postihnutie‘

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti Citatela kniZnice

1. Citatel je povinny dodrZiavat Knizni¢ny poriadok a zachovévat
pokyny pracovnikov kniZnice.



2. Citatel je povinny odloit'si tagky a kabdt na vyhradenom mieste.
Vo vietkych priestoroch je povinny zachovévat ticho, poriadok a dis-
totu.

3. Vstup do kniZnice nie je povoleny ¢itatelovi a navstevnikovi kniz-
nice pod vplyvom alkoholu a omamnych latok.

4. V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat alkohol a fajcit.

5. V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouzivat mobilné telefény.
Pouzivanie vlastnych pocitacov je dovolené po stihlase sluzbukonaji-
ceho pracovnika.

6. Z prévavyuzivat sluzby kniZnice je vyliceny ¢itatel, keory trpi na-
kazlivou chorobou a ¢itatel, ktory pre mimoriadne zneistenie odevu
méze byt ostatnym citatelom na obtiaZ.

7. Citatel ma pravo poddvat stne i pisomne pripomienky, podnety,
ndvrhy a staznosti k prici kniZnice. KniZnica vybavuje staznosti v si-
lade so zikonom ¢& 152/1998 Z..z. o staznostiach.

Clanok 7
Registricia Citatela

1. Ctatelom kni%nice sa méZe stats

a) Kazdy ob¢ban Slovenskej republiky, ktory moze kniznicu osob-
ne navstevovat.

b) Prislusnik iného stitu, keory m4 povolenie k trvalému alebo pre-
chodnému pobytu v Slovenskej republike amdtrvalé alebo prechodné
bydlisko v sidle alebo tizemnej posobnosti kniZnice.

2. Pouzivatelom sluzieb kniZnice méze byt kazdy obéan Slovenskej
republiky alebo prislusnik iného $tatu, ktory nie je registrovanym ¢&i-
tatelom kniZnice, a ktory pisomne, telefonicky, alebo elektronickou
postou poziada kniZnicu o niektorti zo sluZieb nevyZadujtcich pred-
loZenie ¢itatelského preukazu (napr. reSerné, reprografické, poskyto-
vanie faktografickych a bibliografickych informacii atd.).

3. Ob¢an sa stane ditatelom kniZnice vydanim ¢itatelského preuka-
zu. Podpisanim ¢itatelskej prihlasky citatel vyjadruje sthlas s pou-
zitim svojich osobnych tdajov a zéroveri sa zavizuje, Ze bude plnit
ustanovenia tohto KniZni¢ného poriadku

4. KniZnica sa zavizuje dodrZiavat zakon ¢428/2002 Z.z. 0 ochra-
ne osobnych tdajov.

Clanok 8
Citatelsky preukaz

1. Citatelsky preukaz sa vystavuje:
a) Obcanom Slovenskej republiky po predloZeni obé&ianskeho pre-

ukazu, ktory nemozno nahradit Ziadnym inym dokladom.
Od $tudentov sa pozaduje aj predloZenie indexu alebo potvrdenia o

ndvsteve skoly, od nezamestnanych potvrdenie o evidencii na trade
prace.

U osdb od 15 do 18 rokov sa vyZaduje aj potvrdenie rodicov o pre-
vzati hmotnej zodpovednosti.

U deti do 15 rokov sa ¢itatelsky preukaz vystavuje po podpisani ¢ita-
telskej prihlasky rodi¢om alebo zikonnym zistupcom.

b) Obéanom iného Stitu po predloZeni povolenia k pobytu v Slo-
venskej republike alebo cestovného pasu.

¢) Privnym osobdm po vyplneni ¢itatelskej prihldsky podpisanej

oprivnenym pracovnﬂ(om.

2. Platnost ditatelského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade
predloZenia dokladov uvedenych v bode 1.

3. Za vystavenie a obnovenie ¢itatelského preukazu plati ditatel re-
gistratny poplatok, ktorého vysku uréuje Cennik sluZieb a poplatkov
v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.

4, Clenstvo v kniZnici a prévo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim ¢itatela

b) neobnovenim ¢lenstva vnovom kalendirnom roku

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a ne-
poskytnutim predpisanej nahrady za spdsobent $kodu v uréenom
termine.

Po zaniku denstva sa registrané poplatky nevracajii!

5, Citatel, krorému bolo odobraté prévo vyuzivat sluzby kniznice
pre hrubé porusenie Knizni¢ného avypoziéného poriadku a nevy-
rovnanie zavizkov vodi kniZnici v stanovenom termine, sa nemoze
stat znovu jej ¢itatelom. Pravo vyuZivat sluzby kniZnice mézZe byt &-
tatelovi odobraté na ur¢ity ¢as i z hygienickych dévodov.

6. Citatel'sk}'l preukaz je doklad, keory opréviiuje ¢itatela vyuzivat
vSetky sluzby kniZnice a jej dislokovanych pracovisk. Je neprenosny.
Mbze ho pouzivat iba ditatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniZnice m4 pravo kedykolvek si vyZiadat ob¢iansky preukaz ¢itatela

na overenie jeho totoznosti.

7. Zazneuzitie ditatelského preukazu zodpoveds jeho drZitel. Stra-
tu dtatelského preukazu je Etatel povinny ihned oznimit kniZnici.
Novy ¢itatelsky preukaz sa vystavuje po predlozeni dokladov uve-
denych v bode 1. Za vydanie nového ¢tatelského preukazu zaplati
ditatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov
tohto Knizni¢ného poriadku.

Citatel je povinny bezodkladne 0zndmit kniZnici zmenu mena, byd-
liska a vydanie nového obéianskeho preukazu. Ak je kniznica nitend
tieto Uidaje zistovat sama, itatel hradi vietky s tym spojené ndklady.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9



Druhy vypoziciek

1. Kniznica poskytuje vypozicky kniZni¢nych dokumentov v stilade
so svojim poslanim a charakterom verejnej kniZnice, previdzkovymi
moznostami, metodikou vypoZi¢nych sluzieb a poziadavkami na
ochranu knizni¢ného fondu.

2. Dokumenty sa poziciavajii absen¢ne (mimo budovy kniZnice) a

prezen¢ne (do $tudovni a ¢itdrni).

3. Vypozidiavanie knizni¢nych dokumentov je zavizkovym prav-
nym vztahom.

4. Absencne sa nepoziciavajui tieto dokumenty (upresni kniznica):
~kniZné vydania do roku 1830

-dokumenty potrebné pre dennt previdzku kniZnice (zaradené do
priru¢-kovych fondov)

-dokumenty zaradené do fondov $tudovni a ¢itdrni

-dokumenty, ktorych pozi¢iavanie by bolo v rozpore so v§eobecnymi
prévnymi predpismi (fasistickd, rasistickd, pornografickd literatiira a
pod.)

-noviny a ¢ asopisy bezného roku

-audidlne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD
platne, magnetofénové pasky, diskety)

-elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD)

-dokumenty zapozi¢-ané prostrednictvom medzikniZni¢nej vypo-
zi¢nej sluzby a medzindrodnej medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby,
pri keorych to ako podmienku stanovila poskytujica kniznica.

5. Urcenym skupinim zdravotne postihnutych obéanov sa audidl-
ne a elektronické dokumenty poziciavajti i absencne.

Clénok 10
Zsady vypozitiavania

1. KniZnica poZi¢iava &tatelovi dokument iba po predloZeni platné-

ho ¢itatelského preukazu.
2. Citatel'si mdZe naraz absencne vypoZicat najviac 5 dokumentov.

3. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom poziciavani je 30
dni. KniZnica méze v pripade potreby poziadat o vritenie dokumen-
tu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

4. Vypozi¢nt lehotu mozno predlZit, ak o to ¢itatel poZiada pred jej
uplynutim.

5. PrediZenie vypozZi¢nej lhoty je mozné najviac trikrat o dalSich
30 dni od ddtumu predlZovania.

6. PredlZenie vypoZi¢nej lehoty nie je moZné ak:
a) citatel m4 priestupky (nacas nevritené vypozicky, nezaplatené
upomienky)

b) dokument si rezervoval iny &itatel.

7. Predizenie vyjpozitnej lehoty sa povazuje za novit vjpozicku.

8. Vypozicany dokument si mdZe citatel rezervovat. Ak ten isty do-
kument Ziada viac ¢itatelo, ich poradie sa stanovuje podla ddtumu
rezervicie. KniZnica informuje ¢itatela omoZnosti prevzatia rezervo-

vaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

1. KniZnica vedie evidenciu vypoZi¢anych dokumentov tak, aby
bola zaru¢end preukizatelnost ich vypozZicania konkrétnemu ¢itate-
lovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozitanych dokumentov sa vykonéva elektronicky v
databdze automatizovaného vypozi¢ného systému

3. Prevzatie vypozicky sa eviduje elektronicky.

4. KniZnica potvrdzuje ditatelovi vritenie vypozicaného dokumen-
tu.

Clanok 12
Rucenie ¢itatela za vypozZi¢any dokument

Citatel'je povinny:

a) Pri vypozi¢ani dokument prezriet a vSetky nedostatky ihned
ohlasit kniznici. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vietky ne-
skor zistené poskodenia a musi uhradit kniZnici naklady na opravu
dokumentu.

b) Vritit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymadhanie nevritenych vypoZiiek

1. Ak dtatel vrid dokument po stanovenej vypoZic¢nej lehote, je
povinny zaplatit poplatok za oneskorenie bez ohladu na to, ¢ bolo
vritenie dokumentu upominané alebo nie. Citatel plati poplatok z
oneskorenia za kazdy dokument osobitne. KniZnica vyd4 ¢tatelovi o

zaplateni poplatku doklad.

2. KniZnica posiela ¢itatelovi maximalne dve upomienky. Trefou
upomienkou je vyzva na vritenie dokumentu pred podanim Zaloby.
Po zaslani prvej upomienky ma ¢itatel aZ do vyrovnania si zdvizkov
vodi kniZnici poskytovanie dalsich sluZieb pozastavené.

3. Ak ditatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniz-
nica vymahat jeho néhradu prostrednictvom stdu. Pri sidnom vy-

mahani hradi vSetky ndklady ¢icatel, resp. jeho zikonny zastupca.

Clanok 14
Straty a ndhrady

1. Citatelje povinny bezodkladne oznimit kniZnici poskodenie ale-



bo stratu dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit skodu v zmysle
prislusnych ustanoveni Obdianskeho zikonnika.

2. O poskodent, znicent alebo strate dokumentu sa spisuje z4znam
s uréenim, dokedy a akym spdsobom sa ¢itatel zavizuje dokument
nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

3. Kniznica pozaduje nahradenie skody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vy-
danf

b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia
kniZnice

¢) finan¢nou tthradou za nevriteny dokument

4. O spdsobe ndhrady nevriteného alebo poskodeného dokumentu
rozhoduje kniZnica. Ak ¢itatel v stanovenej lehote nenahradi spdso-
bent skodu, kniZnica si uplatriuje vodi nemu svoje ndroky na stde.

Clanok 15
MedzikniZni¢na vypoZi¢na sluzba

1. Ak ditatel potrebuje dokument, ktory nie je sti¢astou kniZni¢né-
ho fondu kniZnice, mdze poziadat o ziskanie jeho vypozicky z inej
kniZnice v Slovenskej republike cez medzikniZni¢nt vypozi¢na sluz-

bu (MVS).

2. Ak dtatel potrebuje danok z periodika, ktoré nie je sticastou
kniZni¢ného fondu kniZnice, mdZe pozZiadat o ziskanie jeho képie z
inej kniZnice Slovenskej republiky prostrednictvom MVS.

3. Na poziadanie ¢itatela méZe kniZnica sprostredkovat vypozicku
dokumentu, alebo képiu dénku z periodika, ktoré sa nenachddzaju
vo fonde Ziadnej kniZnice Slovenskej republiky; zo zahrani¢nej kniz-
nice prostrednictvom medzindrodnej medzikniZni¢nej vypoZi¢nej
sluzby (MMVS).

4. Privypozitkich MVS a MMVS must ¢itatel dodrZiavat vypo-
zi¢né lehoty a vietky podmienky stanovené poziciavajiicou knizni-
cou. O pripadné predizenie vypozi¢nej lehoty treba poziadat aspori
tyzden pred jej uplynutim.

5. Pri poziadavke na képiu ddnku musi ¢tatel uhradit poplatok
stanoveny v Cenniku poplatkov a sluzieb tohto Knizni¢ného a vypo-

zi¢tného poriadku.

6. KniZnica poskytuje MVS a MMVS podla Vyhlisky MK SR o
MVS aMMVS

PORIADOK STUDOVNI A CITARNI

Clanok 16
Préva a povinnosti pouZivatela v Studovniach a ¢itarfiach

1. Kniznica poskytuje svoje sluzby v tychto §tudovniach a ¢itdrnach
(uréi kniznica):

1. PouZivatel ma v $tudovni pravo vyuZivat:
pravo vy
-fond $tudovne na prezenéné stadium
P
-dokumenty objednané z knizni¢nych skladov
) y
~vypocut si zvukovy dokument
~vidiet videoprogram
~vyuzivat dokumenty na CD-ROM
~vyuzivat sluzby internetu

2. Pouzivatel je povinny pri prichode a odchode zo §tudovne pred-
lozit' sluzbukonajiicemu pracovnikovi vlastné dokumenty a doku-
menty prinesené z inych oddeleni kniZnice.

3. Pouzivatel je povinny pred odchodom zo $tudovne odlozit po-
uzité dokumenty na miesto, pripadne ich vritit sluzbukonajicemu
pracovnikovi.

4. Pouzivatel je povinny zaznamenat prezencne pozicané doku-
menty z fondu Studovne do prislusnej evidencie prezen¢nych vypo-
Ziciek.

5. Do dokumentov z fondov studovni sa nesmu robit Ziadne z4sa-
hy, ani sa nesmut Ziadnym sposobom poskodzovat. Ak je pouZivatel
v §tudovni pristihnuty pri akomkolvek poskodzovani dokumentu,
mus{ nahradit $kodu podla rozsahu poskodenia.

6. Pouzivatel mdzZe podat ndvrh na doplnenie fondu Studovne a &-
térne sluzbukonajiicemu pracovnikovi.

Zavereéné ustanovenia

1. Prilohou Knizni¢ného a vypoziéného poriadku je cennik sluzieb
a poplatkoy, ktory vydiva a upravuje MKS.

2. Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku v oddvodne-
nych pripadoch méze povolit vedtici MKS, alebo nim povereny pra-

covnik kniZnice.

3. Rusf sa predchidzajici Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok z 1. 1.
2010

4. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuida platnosta
Géinnost dia 21.1.2011

starosta obce: Ivan Patron v. r.



